
エクセル版選手資格証明書の入力方法　Ｑ＆Ａ
Ｑ１：出身中学校の表記はどうすればいいですか

Ａ１：基本的に高校に進学するのは中学校からですから、「中」と略すか、省略していただいて結構です。「中等部」も同様です。ただし大会で統一してください。
例：　富士見中学校　⇒　富士見中　または　富士見
　　　また他都道府県の場合は都道府県名のみで結構です。

　　　　　例：富士見中学校（静岡県）　⇒　富士見（静岡）

　　　同一都道府県内に同名の学校がある場合や、東西や数字だけの場合は混同しないように自治体名などを入れてください。

　　　　　例：青梅市立第三中学校　⇒　青梅・第三
Ｑ２：投打の欄の「右」「左」「両」をつけるのはどうすればいいですか

Ａ２：投打のタブにカーソルを合わせ左クリックすると「▼」印が出てきます。そこから選んでください。 
Ｑ３：プリントアウトして提出した後に誤りが見つかりました。どうすればいいですか

Ａ３：大量に間違いがある場合や、締め切り日までに時間の余裕がある場合は出し直しが原則です。急ぐ場合は責任者（朝日新聞総局などの担当者あるいは連盟の責任者）が確認して訂正し、「何を」「どう」訂正したのかはっきりわかるように書き込んでください。方法としては、例えば二本棒を引いて元の字がわかるように消し、よく見える場所に正しい字を記入する、といった具合です。修正液などで消した場合、もとの誤りが何だったのかが分かりません。なお作成した３部すべてを同じように訂正してください。
Ｑ４：名前を漢字で入力しましたが、読み仮名が変になってしまいます
Ａ４：このファイルは、名前の漢字が入力されると、自動的に読み仮名が入るようにしています。ごく一般的な名前と読み方の組み合わせなら不都合はないと思います。もし読み仮名がうまく入らないときは、読み仮名が入る部分（セル）にカーソルを置き、一字削除（ＤＥＬ）キーで削除してください（文字は入っていませんが、エクセルの関数が入っていますので、これを消します）そのあと正しい読み方を入力してください。お手数ですが、対応をお願いします。
Ｑ５：副部長やノッカーの名前を入れたいのでファイルを変更したいのですが
Ａ５：原則として改変は禁止ですが、記録員の欄の六つ目の空白欄については各大会で自由に使っていただいて良いことにしていますので、この欄をお使い下さい。

Ｑ６：欄外は自由に使っていいのですか

Ａ６：上部の欄外、左右の欄外は「注意書き」など必要な情報を入れていますので、使用不可です。ただ、上段欄外右端の「Ｎｏ．」の部分は大会本部では使用しませんので、必要なら使っていただくのは構いません。
Ｑ７：上部欄外の学校名に読み仮名をつけたいのですが

Ａ７：学校長の証明欄に読み仮名があるので、そこに入力してください。

Ｑ８：いったん提出した後、選手に変更が出たのですが
Ａ８：各大会の規定にのっとって手続きしていただくことになりますが、変更が認められた場合は、必ず変更届（各大会の書式で結構です）の原本を朝日新聞総局などの担当者経由で大会本部（高校野球総合センター）に提出してください。（受け取った総局の担当者は変更届を２部コピーし、地元高野連と総局で保存する選手資格証明書といっしょに保存）。その際、出身中学が抜けているケースが目立ちます。様式の中に出身中学の欄がない場合でも、出身中学を必ず記入して提出してくださるようお願いします（日本高等学校野球連盟が全国調査をして結果を発表しています。その基礎データになります）。
Ｑ９：連合チームの場合はどうすればいいですか

Ａ９：複数枚を作成していただきます。①連合チームのもの（全登録選手名と学年・責任教師名と生年月日・監督名と生年月日を入力・記入し、連合チームを認めた都道府県連盟会長の記名押印したもの）＝連合チーム用表紙＝と、②関係する学校が提出するもの（当該校に在籍する選手の名前・データのみを記入＝登録の背番号の位置＝し、当該校の校長、校医の記名押印したもの）を出していただきます。例えばＡ、Ｂ、Ｃの３校の連合チームの場合、「連合チーム名」の選手資格証明書＝連合チーム用表紙＝が１枚、Ａ高校の選手のみの名前・データを入力・記入（登録の背番号の位置）し、Ａ校長、Ａ校医の記名押印されたものが１枚、同様にＢ高校の選手のみの名前・データを入力・記入（登録の背番号の位置）し、Ｂ高校長、Ｂ校医の記名押印されたものが１枚、Ｃ高校の選手のみの名前・データを入力・記入（登録の背番号の位置）し、Ｃ高校長、Ｃ校医の記名押印されたものが１枚の合計４枚となります。
Ｑ10：紙はＢ４でなくＡ４でもいいですか
Ａ10：手書き用で配布する用紙はＢ４ですので、Ｂ４でお願いします。選手資格証明書は大会本部、日本高野連で様々な用途で使用します。Ｂ４未満ですと見にくいうえに、大きさが異なると取り扱いに差支えがでます。従って規定のＢ４でプリントアウトしていただくようお願いします。
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